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ROZWOJU
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Nowy Sacz, 13.06.2023r.

Zamawiajacy:
Fundacja Statego Rozwoju
ul. Henryka Siemiradzkiego 11A/3
33-300 Nowy Sacz
tel. 506 670 500
biuro@fundacjastalegorozwoju.pl

Zapytanie ofertowe
na przeprowadzenie warsztatow z zakresu doskonalenia umiejetnosci spotecznych

W ramach projektu pn.: ,Droga do kariery bez zadnej bariery- program aktywizacji zawodowej
dla niepelosprawnych studentéw i absolwentéw szkét wyzszych w Matopolsce” w ramach
pilotazowego programu ,ABSOLWENT” finansowanego z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
0s6b Niepetnosprawnych.

Tryb postepowania: Wybo6r wykonawcy odbedzie sie zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
Nazwa i kod CPV:
Ustugi spoteczne: 85320000-8

Miejsce, termin i spos6b skladania ofert: Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty na
adres: Fundacja Statego Rozwoju, ul. Henryka Siemiradzkiego 11A/3, 33-300 Nowy Sacz lub
osobiscie w biurze zamawiajacego.

Termin dostarczenia oferty uptywa 21.06.2023r.

Podstawowe zasady postepowania: postepowanie realizowane jest w sposéb transparentny, z
zachowaniem uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

Sposdb upublicznienia zapytania: Upublicznienie nastgpito w dniu 13.06.2023r. na stronie
internetowej zamawiajacego.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem niniejszego postepowania jest warsztatéw z zakresu doskonalenia umiejetnosci

spotecznych dla Beneficjentow Ostatecznych projektu, trwajacych 80 godzin na grupe.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

Warsztaty odbeda sie na terenie wojewo6dztwa Matopolskiego w miejscowos$ciach wskazanych
przez Zamawiajacego. W warsztacie weZmie udzial 7 Beneficjentow Ostatecznych. Warsztat
bedzie podzielony na dwa moduty:

[ MODUL:
e Udzielenie informacji o grupach zawodéw, rynku pracy oraz mozliwosci szkolenia i
ksztatcenia z uwzglednieniem potrzeb ON
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Udzielenie porad z wykorzystaniem metod utatwiajacych wybér zawodu, zmiane
kwalifikacji zawodowych, podjecie zatrudnienia, w tym badania zainteresowan i
uzdolnien zawodowych

Integracja do pracy zespotowej

[I MODUL:

Przygotowywanie dokumentéw aplikacyjnych do pracy/ budowanie profili zawodowych
na portalach rekrutacyjnych np. LinkedIn

Cze$¢ warsztatowa obejmujgca zaznajomienie ze $rodowiskiem pracy, zasady jej
wyszukiwania, praktyczne (¢wiczenia z zakresu przygotowywania CV, listu
motywacyjnego, nowe kanaty rekrutacji portale z ofertami pracy, rekrutacja na odlegtos¢
zwlaszcza w konteks$cie grupy docelowej, ktéra objeta jest wsparciem oraz jako
ulatwienie aktywnego dziatania w kierunku poszukiwania zatrudnienia

Skuteczna automotywacja i asertywnos$¢ w poszukiwaniu pracy- cze$¢ warsztatowa
obejmujaca wzmocnienie Swiadomosci w zakresie dziatania, planowania celéow, wptyw
czynnikéw demotywujagcych i ich minimalizowania, wprowadzenie nawykow
skutecznego dziatania, sztuka zachowan asertywnych, sposoby wypowiedzi,
przygotowanie indywidualnego programu rozwoju osobistego

Sztuka autoprezentacji- cze$S¢ warsztatowa obejmujgca umiejetnosci prezentowania
swojego wizerunku poczawszy od wygladu zewnetrznego, a takze sposobu
komunikowania sie, wyrazania swoich potrzeb i oczekiwan.

Warsztaty muszg spetnia¢ nastepujace wymagania:

a)

b)

c)

Czas trwania warsztatu wynosi 80 godzin szkoleniowych, gdzie 1 godzina szkoleniowa
oznacza 45 minut zaje¢;

Wymiar godzinowy warsztatu: zaklada sie, Ze spotkania beda trwaty 7 godzin
dydaktycznych dziennie przez okoto 12 dni;

Miejsce odbywania warsztatow musi by¢ dostosowane do 0séb z niepelnosprawnoscia;

Wykonawca bedzie odpowiadat za :

a)

b)
c)

d)
e)
f)

Zapewnienie Trenera posiadajacego odpowiednie wyksztatcenie lub
certyfikaty /zaswiadczenia/inne umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, ktéry
posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji poradnictwa
grupowego i szkolen miekkich.

Zapewnienie wysokiego poziomu merytorycznego warsztatow.

Zapewnienie odpowiedniego zaplecza techniczno-szkoleniowego realizowanego w
pomieszczeniach w petni dostosowanych do potrzeb grupy docelowe;.

Zapewnienie wysokiej efektywnosci i jakos$ci zajec.

Wykorzystanie ré6znorodnych, angazujacych metod nauczania.

Zapewnienie sali szkoleniowej, dostosowanej do potrzeb, grupy (ilosci oséb w grupie, bez
barier architektonicznych, dostosowanej do os6b z niepetnosprawnoscia) oraz
zapewnienie w sali niezbednego sprzetu do prawidlowej realizacji poszczegdlnych
kursow.
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g) Przygotowanie z Beneficjentami Ostatecznymi:

e (V,

e Listu motywacyjnego,

e Profili zawodowych na portalach internetowych
d) Wydanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia miekkiego.

Koszt realizacji Zaméwienia zawiera koszt wynagrodzenia treneréw, wynajmu sal
szkoleniowych.

W ramach realizacji zaje¢, prowadzacy zobowiazani sa w szczegdlnoSci do:

a) Przeprowadzenia warsztatow dla uczestnikow projektu zgodnie z ustalonym programem
i harmonogramem, ktoéry zostanie dostarczony Zamawiajgcemu min. 7 dni przed
rozpoczeciem realizacji oraz wytycznymi Zamawiajacego.

b) Stosowania sie do materiatéw, przekazanych przez Zamawiajacego do realizacji.

c) Rzetelne prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej przeprowadzenie warsztatéw oraz
terminowe (tj. do 7 dni od ukonczenia warsztatu) przekazanie jej Zamawiajgcemu.
Minimalne wymagane dokumenty:

e Dziennik zajec¢ z listami obecnosci

e Lista przygotowanych CV

e Listy przygotowanych listow motywacyjnych

e Lista przygotowanych profili zawodowych na portalach internetowych
e Protokoty z egzaminow

e Listy odbioru zaswiadczen

Termin realizacji zamo6wienia: od dnia podpisania umowy do 30.09.2023r.

Warunki udzialu w postepowaniu
a) Posiadanie potencjatu organizacyjno-technicznego (obejmuje m.in. sale szkoleniowe

dostosowane do 0séb z niepelnosprawnoscia wraz z wyposazeniem)

b) Dysponowanie trenerem zdolnym do przeprowadzenia warsztatu objetego
zamoOwieniem.

c) Zaméwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom posiadajacym wymagalne
zobowigzania w stosunku do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego.

Wiedza i doSwiadczenie
Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow

a. Zamawiajacy informuje, iz osoby prowadzace warsztaty obligatoryjnie muszg posiada¢
odpowiednie wyksztatcenie lub certyfikat/zaswiadczenie/referencje/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie danego wsparcia tj. posiadanie odpowiedniej wiedzy i praktyczne
doswiadczenie w danym obszarze (min. 2 lata do$wiadczenia w zakresie realizacji
poradnictwa grupowego i szkoleni miekkich).
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Lista dokumentow wymaganych do zlozenia wraz z oferta:

a.

Wykonawca os$wiadczy pisemnie, iz jest uprawniony do wykonywania wymaganej
przedmiotem zamodwienia dziatalno$ci, posiada niezbedng wiedze i do$wiadczenie,
dysponuje potencjatem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia
oraz znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie
zamOwienia - zatgcznik nr 1

Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Przez
powigzania Kkapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg,
polegajace w szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub
spo6iki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, pelnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika, pozostawaniu w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, o czym Wykonawca oswiadczy pisemnie.
Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku
z art. 7 ust. 9** ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciw-dzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego
zapytania oraz z pozostalymi zatgcznikami. Niedopuszczalne jest skladanie ofert
przygotowanych na innych wzorach niebedacych zatgcznikami do niniejszego Zapytania
ofertowego oraz modyfikowanie tresci zapytania (np. usuwanie poszczegdlnych pozycji)
ani pozostatych zatgcznikéw.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypetniajac
niescieralnym atramentem lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna
by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Kazda strona
oferty powinna by¢ ponumerowana i zaparafowana.

Zapytanie ofertowe (jako integralna czes¢ oferty) wraz z wszystkimi wymaganymi
zatacznikami (strony ponumerowane i zaparafowane) powinno by¢ umieszczona
w zamKnietej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ napis: ,Oferta ztozona w postepowaniu
dotyczacym warsztatéw z zakresu doskonalenia umiejetnosci spotecznych w projekcie
,Droga do kariery bez Zadnej bariery- program aktywizacji zawodowej dla
niepelnosprawnych studentéw i absolwentéw szkét wyzszych w Matopolsce” . Nie
otwiera¢ do dnia 21.06.2023r.

Oferte nalezy dostarczy¢ osobiscie do biura Zamawiajgcego lub
droga pocztowa na adres Zamawiajgcego:

Fundacja Statego Rozwoju

ul. Henryka Siemiradzkiego 11A/3

33-300 Nowy Sacz
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Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.
Jakiekolwiek odstepstwo od sposobu przygotowania oferty wraz z zatgcznikami jest
réwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na brak spelnienia kryteridw formalnych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skltadania wiecej niz jednej oferty.
Warunki zawarcia umowy
1. Wykonawca sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaly sie miedzy innymi
nastepujgce zapisy:
a) Przewidujace kare umowng w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy a
takze podczas stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia,
niekonsultowanej zmiany, opdznienia, skracania i realizacji przedmiotu umowy

niezgodnie z przedstawianym przez Wykonawce harmonogramem, uznania badz
kwestionowania przez Instytucje PoSredniczaca poszczegélnych wydatkéw zwigzanych z
realizacja Zadania, w tym zadan, badZ ich czeSci za niekwalifikowane z uwagi na
uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy;

b) Przewidujace kare e umowng w wysokos$ci 30% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy w
przypadku nie wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy w sposéb zgodny z
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannos$ci w szczegd6lnosci,
programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek
nieuzasadnionych opdéZnien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu
o nieobecnos$ciach lub wykonywaniu ustugi nienalezycie;

c) zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwo$¢ nie przyjecia zawarto$ci merytorycznej
ustugi w przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci z przedmiotem umowy i indywidualnymi
potrzebami uczestnika, braku rzetelnosci i uchybien ze strony Wykonawcy,

d) zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy,

e) zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do
wysokosSci faktycznych strat jakie poniést Zamawiajacy na skutek dziatania lub
zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zamawiajacego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢/wsparcia w innym terminie,

f) =zastrzegajace mozliwo$¢ wyboru przez Zamawiajgcego innego Wykonawcy
w przypadku niewypelniania warunkéw umowy lub odstgpienia Wykonawcy od umowy
z uzasadnionych przyczyn,

g) zastrzegajace mozliwo$¢ niezwlocznego odstapienia od umowy przez Zamawiajacego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.:

i.  stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany,
op6znienia, skracania i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z
przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem,

ii.  uznania badZ kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca poszczegblnych
wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy,
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iii.  zastrzegajace przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich
materiatbw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

h) Zastrzegajace mozliwo$¢ przesuniecia okresu realizacji umowy oraz zmiane ostatecznej
liczby Uczestnikéw, w przypadku wystgpienia zdarzen zewnetrznych (zdarzen
uniemozliwiajacych wykonanie zaméwienia, sity wyzszej, awarii, nieprzewidzianym
przerwaniem uczestnictwa w projekcie przez osoby skierowane na wsparcie, badZ
niemoznoscig ich uczestniczenia we wsparciu w pierwotnie zaplanowanym terminie),
niewywotanych dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy i Zamawiajgcego, o czas
adekwatny do zaistniatej sytuacji, jednak nie wiecej, niz 0 90 dni kalendarzowych.

Pytania w  kwestii merytorycznej mozna kierowa¢ pod adresem e-mail:
biuro@fundacjastalegorozwoju.pl najpézniej do 2 dni przed terminem sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz
uniewaznienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.
Do uptywu terminu skiadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tre$ci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy
ztozyli oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej
zmianie tresci zapytania ofertowego.
Umowa na realizacje ustugi zostanie podpisana po wyborze Wykonawcy.
Kryteria i spos6b oceny ofert:
Po spetmieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw udziatu
w postepowaniu , kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajgcy przy
wyborze oferty bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

1. Kryterium 100% cena:

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzaniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:
C=(Cmin:C0)x100

gdzie:

C- liczba punktéw przyznane danej ofercie,

Cmin- najnizsza cena posrod waznych ofert

CO0- Cena obliczona badanej oferty

Maksymalnie liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w Kryterium cena wynosi 100.

Pozostate Informacije:

1. Fundacja Statego Rozwoju dba o ochrone danych osobowych swoich Partneréw, w zwigzku
z czym, zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
Dyrektywy 95/46 /WE (Dz. Urz. UE L. 119 z 04.05.2016 informujemy, ze:

2. Administratorem danych osobowych jest Fundacja Statego Rozwoju z siedzibg w Nowym
Saczu, 33-300, ul. Siemiradzkiego 11A/3, NIP: 7343553972.
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Dane beda przechowywane z mozliwoscia wykorzystania wirtualnych i elektronicznych
zasobow i 7Zrédel magazynujacych. Panstwa Dane beda udostepniane osobom
upowaznionym w zwigzku z wykonywaniem przez nie obowigzkdéw stuzbowych. Zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa Panstwa Dane bedziemy takze udostepnia¢ odpowiednim
organom panstwowym na ich uzasadnione Zadanie.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b w/w Rozporzadzenia
w celu wuzasadnionego interesu administratora polegajacego na prowadzeniu
korespondencji i/lub wykonania przedmiotu umowy.

Odbiorcami danych osobowych beda podmioty uczestniczagce w wykonaniu umowy, w tym
réwniez obstuga ksiegowa, prawna, informatyczna, kurierska, ktére wspdtpracuja
z administratorem zgodnie z przepisami prawa na podstawie umowy powierzenia danych.
Dane bedg przetwarzane przez okres obowigzywania wspoétpracy, a takze po ustaniu jej bytu
prawnego a takze po jej ustaniu dla celéw dalszych propozycji wspoéipracy,
archiwizacyjnych, ewaluacyjnych, kontrolnych i statystycznych

Maja Panstwo prawo do Zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych.
Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Maja Panstwo prawo do kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod adresem:
biuro@fundacjastalegorozwoju.pl.

Dane sa przekazywane dobrowolnie, jednak ich brak moze skutkowa¢ odmowa wykonania

umowy.

Osobg upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu Fundacji Stalego Rozwoju jest
Katarzyna Skoczen. Osobami wykonujacymi w imieniu Fundacji Statego Rozwoju czynno$ci
zZwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy jest: Katarzyna
Skoczen.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania cen z Wykonawcg, ktory ztozy
najkorzystniejsza oferte , w przypadku gdy warto$¢ oferty przewyzsza kwote Srodkow
przeznaczonych na zamowienie,

2. Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.

3. W przypadku uchylenia sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejno$ci Wykonawca.

4. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian

wumowie w celu wilasciwej realizacji projektu zastrzega sie mozliwos¢é dokonania
niniejszych zmian na drodze aneksu do umowy:

a) Okres i harmonogram realizacji umowy

b) Ostatecznej liczby uczestnikéw

c) Zwiekszenia warto$ci zamowienia

Zatqcznik nr 1 - Wzér formularza ofertowego.
Zatqcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powiqzan
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